
Практичне заняття № 1 Тема: "Комп’ютерна техніка"  
Опис пунктів завдання 

1. Для іменування папок і файлів використовується латинська абетка. Робоча папка слухача розміщується у папці 

«Мої документи». Всі файли слухача повинні знаходитись у цій папці. За втрату, неправильне розміщення папки, 

робочих документів практичних відповідає слухач. Після виконання практичного завдання ця папка копіюється 

на носій слухача або зберігається в його електронній пошті.  

2. Створіть в «Моїх документах» папку з  іменем, що утворене із абревіатури спеціальності (DU, PA ), курсу та літер 

форми навчання (vech, den) дисципліни (IР) і  прізвища слухача розділених знаком підкреслення. Наприклад: 

PA2v_IP_Kоval.   

3. Створіть документ MS Word з назвою ідентичною назві папки та додайте в кінці номер практичної – цифри 01 

(наприклад: PA2v_IP_Kоval_01). На першому аркуші підготуйте титульну сторінку з назвою "Практичні 

роботи", відомостями про користувача. На другій сторінці введіть номер та тему практичної. Зробіть їх стилем 

"Заголовок 1". 

4. Далі у цей документ вносяться назви (підкреслені) усіх наступних пунктів практичної стилем "Заголовок 2". 

5. Конфігурація ПК. Визначте та зафіксуйте тип процесора, розмір оперативної пам’яті та жорсткого диску, 

кількість вільного місця на диску. 

6. Захист документа. Знайдіть у довідці MS Word інформацію про захист документів та копіюйте її у вашу 

практичну. Зніміть зайве оформлення. Збережіть ваш файл з паролем та перевірте його захищеність. 

7. Зареєструйтеся на сайті Зерна (zerna.at.ua). Змініть групу користувачів на НАДУ_IП. Додайте на сайт новину, що 

стосується  ваших професійних обов’язків, вашого регіону, дисципліни. Напишіть коментар до новини іншого 

слухача.  

8. Проблеми використання інформаційних технологій. Перелічіть на сайті у відповідному форумі проблеми, які 

характерні для Вашої установи і мають відношення до інформаційної політики чи технологій. Як можна оцінити 

ці проблеми? Оцініть, які з інформаційних операцій виконуються найчастіше (раз на день)? Оцініть, які з 

інформаційних операцій вимагають найбільше часу (годин) або інших ресурсів?  

9. Збережіть ваші файли. 
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